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е - ■ ■ рный лан пор  
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МПСК'Олимпик
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Про^ок^лы »а^е; ?ний 
педаг*: ги ч е с к  г
вета с N 1 п.: N : г’

01-10
\

0 1 -1 0

01 - 1 1

01 -12

Отдел епортиьн  м.? с с of ' и и м ■ ;■> .•> г
ра - :-.i

0 2 - 0 5  С т а т и с т и ч е с к и й  о т 1 -
форма / 5  -Ф У. /

"Отчет д е т с к о -ю н о ш е  г. 
сп о р т и в н о й  школi '

Бух г ил" и ц

0 3 - 0 3  Штатное р а с п и с а н и е

0 3 - 0 5  Г одовой  б ухгал т< - .* г !й 
о т ч е т  /б-члан : V-
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Положение о лр 'ведении  
крытого л и ч н о г о  п*-р‘-ен тр < 
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с протоколами р е з у л ь т  чт< <е
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пред исловия
к описям .№ 1 фонда № 11 Муниципального учреждения 
дополнительного образования " Олимпик" Адкинистшпии 
г .  Звереве Ростовской области

В апреле 1992 года детско-юношеская спортивная 
школа Зчеревского городского отдела народного образования 
была реорганизована в Муниципальное предприятие спортивный 
колледж "Олимпик", который находился в подчинении Департа
мента образования Администрации Ростовской области.

На основании Постановления 'Лавы Администрации 
№ 151 от 2 .0 4 .1992 г . выдано свидетельство государстве ной 
регистрации.

Основными задачами предприятия являлись :
1. Оказание спортивно-оздоговительных ус/пуг,
2 . Оказание образовательных /спортивной am е ля н о с т и /  

услуг населению и орга ■ изациям на некогер^естсой гт 
коммерческой основе.

В своей деятельности коллед» выполнял оледуюг’ие
функции :
1. Подготовка квалифицированны] т о р ' :менов ' • rv-

виде спорта,
2 . Физическая подготовка и у к ге г .ле^ие здоровы ,
3 . Гармоничное ] ие личш ет ■а имаюшихся средствами 

физической култ--тугг л он— я .
Работу возглавлял директор /  Ирилож е 1 /
В структуру Муниципального предприятия спортивного 

колле джа "Оли; г и г ” г ходило те-* отделения : 
художественной гимнастик1-*, 
настольного т е ;п"1с а , 
опор"ивно-оздогог ^тельные гт-уппы 
В 23 группах занималось 11.8 у 1 агчтхся. габоту я 

группах возглавляли тренеры-преподаватели./Приложение Л 2 /.  
В 1993 году Муниципальное продз-'иятие спортивный

колледж ”0л ” г  И?'” Tf' r’rre'i-:> и? ‘V> Hi-.71 м г Г,-гое \м. :.о--д
дополнительного образования :л: мпик", ко- о -н'! находился
в подчинении Департамента образования Алгин^стряттиу 
Ростовской области.

На основании Постановления Главы Администрации 
г .  Звереве № 628 от 29 .11 .1993  . bi 1ано сви гельство о 
государстве нной регистрации.



-  2 -

функция и структура "Олимпика" остались без изменения.
В 1999 году Муниципальное учреждение дополнительного 

образования "Олимпик" реорганизовано /  Решение Главы Адми -  
нистрации № 31 от 1 6 .0 4 .1 9 9 9 г ./  в Муниципальное упреждение 
дополнительного образования детско-юношескую спортивную 
школу "Олимпик" /ДЬСШ / ,  которая находилась в подчинении 
Министерства общего и профессионального образования Ростовской 
области.

Выдано свидетельство о государственной регистрации 
№ 319 от 11 .06 .1999 года.

Функции И структура СПОРТИВНОЙ ШКОЛЫ "Олимпик” 
остались без изменения.

В 2002 году Муниципальным учреждением цопо.пнттельпого 
образования детскошошеской спортивной школой /ЛЮСШ/"Олимпик" 
утверждена новая редакция Устава Муниципального образова
тельного учреждения аололнительного образованна петр?т
детско—юноше с к о с  opi..... с : колы ' /  " к " , сг с ■
находится в подчинении Министерства общего и профессиональ -  
ного образования Востоэской об г-аоти. Г.ятегт-готги ован в 
Администрации р. Зверев© 2 8 .0 6 . : 02г. за  № 542.

’огласно учебного плана в 2^02 году открыло 
новое отделение -  отделение б аскет о а .

В да-ный раздел описи дел постоянного хранения за 
1992-2001г. внесено -  6' пел.

Состав окументов в полной мере отражает деятельность 
Муниципального о ' : а зо р ';,г,ельно -о ун 'ег'дения яот'оль’ттелТ'Ного 
образввания детей детско-юношеской спортивной школы /ДКСШ/ 
"Олимпик".

Опись составлена в х р о н о л о г и  п о к о р  порядке, ч-путей 
описи документу оистематиг* прова ку по пн? г «косту.

Документы по личному составу внесены в опись ’« 1-J1 
за 1992-2001 г . в количестве -  33 дел.

Документ» переданы на государственное хранение г, 
город' £ исвннй отдел га 1992-1997 го ны , кс гиче 43 дел.



Приложение № 1

С п и с о к

руководителей Муниципального образовательного учреждения 
дополнительного образования детей детско-юношеская спор
тивная пгкола /ДШИ /  "Олимпик" г . йверево

•г. / г Должность j Фамилия, Имя, 
• Отчество

! . ,атк деятель-!О снование
г

кости

1 .Директор ГАГа'ГА
н п а
кснста^ / ' ю^ ’а

0 2 .0 1 . I f f  0-
10.01.2002

01-Л ф—11,7!. 1 ,  Л. 1 
01-Л -11д.35л.31

2 . Д и ректор БУГПЭТ^О
Ал'ЗКСАНДГ
тр «урч- Л • пл тл;I ' v V  ̂1 . . ■

П1 Г)1 ■'>'"0̂♦ . »J

04. (2 .2 0 0 3
01-Л и>-11д.3;5л 
0 1 _.тг - И  л to г ' , :

3 .  Д и р екто р ‘■АЛОРОВА
РАМСА
КОНСТАШ ШС Ш

0 5 .0 2 .2 0 0 3 -  01-Л ,Ф-11д.40л11 I



Приложение Jfc 2

С П И С О К

тренегов-преподавателей Муниципального образовательного 
учреждения дополнительного образования детей д етско- 
юношнской спортивной школы /ДШП/ "Олимпик" г . Звереве

Должность ! Фамилия,шли, ! Дать1 деятель -  ' Ое ование
тт/п ! отчество т нести т

1. Тренер-препо- МАЛЪЕОВСКАЛ 
даватель'по МАРИНА 
хоиеографии ФЕДОРОВНА

7 .0 9 .1 9 9 2 г .-  
8 . 2 .1 9 9 4 г .

01-^Л .>-11,,'il л .30 
L-Л &-11 J  , 6 , л . 58

2. Тренер- ХИЛЯМ
преподаватель НАТАЛЬЯ
н/т НИКОЛАЯВНА

1 5 .0 7 .1 9 9 2 г . 
2 6 .0 5 .1998г.

01-J М .1 ,д .1 ,л .2 8  
01-Л Ф -11,д . 17 ,л .4

3 . Тренер- НАГАЛНИКОВА 3 .0 4 .1 9 9 2 г .
преподаватель АННА ! 2. ( : .2002 \
н/т ВЛАДИМИРОВНА

01-Л Ф-11.Д.1 л,1 
01-J >-11, д . 35, л .

4 . Тренер- 
препо дан ат, 
н /т

ПЕРЕДЕРНИ
СВЕТЛАНА
ЕВГЕНЬЕВНА

2 04 1992г 
3 i.1 0 .2 C  l '

01-Л 5u .ll . Д .1 .Л .1 9  
1- .  | ь 1 1 .  , . , .

5. Тренер- 
пре по дават, 
х/гимн.

капнна
НИНА
КОКСТАН^ЮВ^А

0 3 .0 1 .1 9 9 0 г. 
1 0 .01 . >С 2г.

(/■ -Л 7 -1 1 . л Л . л .1 
01-J >-11,д . 3 5 ,л . L

6 • Тренер -  3 .0 4 .1 9 9 2 г . ’-  - 1 1 ,д .1 ,л Л Г
преподават. ОКЗА ЛА
х/гимн. АЛЕКСА! ЦТ ОВНА

7 . Тренер- !. 11 .1 9 9 3 г. -  -  1, .6 ,  .
преподават. '.1 'ХАЛЛ 

ИВАНОВА!

8. Тренер- 
првподават.

f/iAiiOFOBA
РАИСА
КОНСТАНТЕН

1.09 .1'.'' Зг. 1 пт /
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О П И С Ь  N 

д ела  п о сто ян н о го  р ан -i 1

N п /п  ! Кн дегссь?

Г:-П-

г.тов

01 -10  

01-10

01-11

Общий о т д е л  

Годовой  учебный план

Календарный план onoi 
тивкых мероприятий

*

Т ек сто в о й  о т ч е т  о р ас 
- а г о д

ЭЭ

Отдел с п о р т ! "  
^оть:

орт HI

02 Cf Статиоти  .е се 
Фориа /5 -фК 
“ О тчет деток

'ТОрТм ■ ПО"

03 -ОН

03-С!

01 -06
еят<

I . 01-10

о

i'g. 01-11 Т&г ctql oil у: •
P&fome jq ifq <994



О т д е л  с п о г п п н о - м а с с о в о й  у  
ра6а*"ы

02 -05  С тати сти ческий  о т ч е т
Форма /5-фк/
"О тч ет  детско-юнризг’ской  
спортивной школы"

Е у х г  а л т е р и я

03 -03  Штатное расписание

03 -05  Годовой  ё ч х г а л т е р с к и й
о т ч е т  / ба лан с  f  * 
с приложениям!

1995 г о д

01 — 10 " - ■ ’ .1 !! .ан

01 -10  лендарнь.й план спор
тивных ’ ерсприи ' vtv

01-11 Т ек стов о й  о т ч е т  о раб-г

о: -

• t y x r a / . T 1

Т т "  V

ГГ

ор г  анизационной

1 ?94 1

1994 1

1 >94 8
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О И С ь

'.кдексы дел{ Заголовки е л 

С1 -06

! Кол-;о 
! ■; ст г

го'v> U

30. 
31 .

01-10
01-10

01-11

01 -12

о 4. 02-0!

О о- С 5

С г' " с, -  -
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Муниципальное учреж дение 
д о п о л н и т е л ьн о го  образован и я  
"Олимпик"

О П И С Ь  N 1 

д ел  п о с то я н н о го  хранения за  1997 г о д

N и / и  I Индексы д е л  I З а го ло в к и  д е л  IjDaTbi I К о л -в о

Обший о т д е л

_____
Капина Н-К-

37- 0 1 -06  Годовой  учебный план 2
на 1997г .

38- 0 1 -10  Календарный план  спортивных 2
мероприятий на 1997 г -

39- 01-11 Т ек сто в о й  о т ч е т  о р а б о т е  з а  2
1997т-

40- 0 1 -12  Протоколы за сед а н и й  п е д а г о -  24
г и ч е с к о г о  С овета  с  N1 по N12

Отдел сп о р ти в н о -м а ссо в о й  и 
ор ган и зац и он н ой  работы

41 - 0 2 -05  С тати сти ч еск и й  о т ч е т  форма
/ 5 -ф К / "0 тч ет  д етско-ю нош еской  
спортивной  школы" за  1997 г -

Б ух га лт е р и я

42- 0 3 -03  Штатное р асп и сан и е  на 19^7г-  1

43- 0 3 -05  Годовой  б у х г а л т е р с к и й  о т ч е т  10
/ба лан с/  Форма ф-N 1 с 
приложениями за  1997г-

В данную о п и с ь  д е л  в н ес е н о  7 /семь/ 
с 37 по 43 номер з а  1997 г -

О п и с ь  с о с т а в и л а :  

Г л -  б у х г а л т е р  -

У т в е р ж д е н о
реп’рш ЭПК 

комы '.линию
АРх дел.«

Адинн. СТ{‘;;и :! Ростовской

n j t ...: % : ш ш

Д р оботова  Валентина Н иколаевна



■ - X

iy киципалыюе учремдзн ие 
дополни тельного образования 
детско-юношеская -..чн:

.к о л а  "Олимпи*"
г . Звереве Ростовская обл.

ч.
/'4 $ ' ;  ^ * Ш в е р в д ш  =

! - -зи 'Г "* '• ,0' v л* „ £/' A vZrMjb

/ / * /  / М ш а  с.*
° с ;
' '‘‘ о ■
' ■ .г.

вагуота .io ; j

О П И С Ь

.дел постоянного хранения за  1998 год

п /п  • йндвтен I Заголовки дел (Даты !1 юл—во 
! Л.'.ОТОБДОЛ : • 1Л-. О'

f g £ ;  -  *

44. 01-06 Годовой учебна... хлак 
1998 год

45. 0 1 -1 0 лалендарны. ила;! о< к ’ь. . •. •.

Г cc'i зс : отчет о i аботе
о cj. 1 t< с о Г

* г-
■i i % j 1

0 2 -0 ^

- JO i'0 КОЛЫ i uO О
О clL.- l. fjU.Cv-'
. • w . I v *

"У о
1 O -cT 110

июня i ; 
.

. Л J ... 0 -
И OiTAni'iort_jiCi .ijv.',; ,

Статосточ к . . : г , j гз.
С/"0тче1

-tj • 0 3 —:j 3 Штатн - • - 1_: . "T*la 1

£Г A « P ‘~wr; r> Jo1 -l j  ДО j; 0.. Cj  XI ‘ u\ i  ■■; *
/баланс, о эма Ф- 1 0  
г: 'I. .;а 1 w с I ■

AciHnjri0 С II к С Ь Д< Л 
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Муниципальное учреждение 
дополнительного образования 
детско-юношеская спортивная 
ш к о л а  "Олимпик" 
г .З в ер ев о , Ростовской обл.

.-УТРРТ'ЛАЮ :
4 \

ы
2001г

O D B C

а

\

дел постоянного хранения за 1999 г о д

п./п !Индексы ! Заголовки д е л ! Даты ! Кол-во 
листов

51.

52.

53.

54.

55.

01-10

01-18

02-01

01- 1?

05-02

56. 02-05

ОБЩИЙ ОТДЕЛ
Приказы с М  по №15 по основ- 04 января 
ной деятельности 28 ноября
Протоколы с Jfl по №3 заседа -  31 августа  
ний педагогического совета за  06 июня 
1999 год.
Калеендарный план спортивных 
мероприятий на 199? год.
Текстовой отчет о работе за 
1999 ^од.
Годовой учебный план ка 1999г.

7
6

2

2
2

О Т v  1 - <- - 
работг

Л спортивно-кассовой и организационной

Статистический отчет
и0тче? детстго—юношеской спстлуттшоЧ
школы - ' 1999год с объяснительной
РППГС '  ’ " /* —с "'г ^ ,

57. 04-07

58. 04-03
59.

СО. 02-05

т П,ТА Тгрт?"П ’ CJ 
, I/ L iijJX — - J J x

у т  в с р Г. В. дай И!
реп-’ риг.с.г с - ’ . 

ког’>1.Т2Т i.J : QriUe .̂

Годовой "у/хгалторс! о т ч о т .
/б а л а н с / с п лгло -е’......... гн 1ГГ пг .
/Ф -1, ^ -5 , Ф-0520117/
Статное раотсанн'-г на 1999 иод.
Смета pa.cxojroB на соде]. - !ие
УЧПО ОНИЯ

Отатисти ескил v ’W '- r n v  екия о 
^ИСЛеННОСТИ и г .г; гбО"’:-' ! ; л,\те 

.работников по видШ д е я т е л ь н а  ";i.
П) олис! внес ' 10 :ej • 1 ■ " гс

4
1

APIKBH ш rv  сгалтрю—Адшаяьстрзи •• ricra:t».t5

№..

Соколова Ирина Ллпкгпндроина



Муниципальное образовательное 

Учреждение дополнительного образования 

Детско-юношеская спортивная школа 

«Олимпик»

г.Зверево Ростовской обл.

/ ' f  д.ечс*°̂
r * ЗуРрименко

J . .О»*'
30Q2t;< -

опись
Дая-постоянного хранения £OcVr

№
п/п

индексы дата Кол-во
листов

Общий отдел

61 01-10 Приказы с №1по№13 по основной деятельности 04.01-
15.12

7

62 01-18 Протоколы с №1 по №4 заседаний педагогического совета за 
2ОО0г

30.01-
07.06

8

63 02-01 Календарный план спортивных мероприятий на 2000г 2

64 01-17 Текстовый отчет работе за 2000г 9

65 05-02 Годовой учебный план на 2000г 2

Отдел спортивно-массовой и организационной работы

66 05-05 Статистический отчет форма «Отчет детско-юношеской 
спортивной школы за 2000г с объяснительной 
запиской »/Ф-5ФК/

1  ̂j

БУХГАЛТЕРИЯ

67 04 Г одовой бухгалтерский отчет ( баланс) с приложениями за 
2000г

7

68 04-02 Штатное расписание на 2000г 1

69 Смета расходов на содержание учреждения 4

70 02-05 Статистический отчет -сведения о численности и 
зар.плате работников по видам деятельности

1

В данную опись внесено 10 дел с № 61 по № 70 за 2000i 

Опись составила
Главный бухгалтер  ̂ Соколова Ирина Александровна

У т в е р у .  л ^  и о
~  r  o r  *г*”гмкем
НО ■ V.J ’ li '-.Л ..

I» V



Му кицииальиор. образ ова т е льн ое 
учреждение догтопиительного 
образования детей детско- 
юношеская спортивней школа 
" Олимпик"
г .  Зверево Ростовской области

?КК. МАЙОРОВА

О П И  С ь
е л  постоянного хранения за 2001 год

J'jjL Индексы Заголовки дел

О г

Кол-во
ЛИСТОВ

ОШ'ИЙ ОТДЗД
71. 01-10 Прика8Н с '« 1 по $ 37 по основной ОЗянваря-

деятельности С ттека^рп

72. С1-18 П ротокол с № 1 по > 4 заседаний ЗОянваря- 8
педагогического совета 07 июня

73. 02-01 План спортивных мероприятии па 2001г. ОО

74. 01-17 Текстовой о т ч р т  о работе за 2001г„ 2

75 . 05-02 Учебный план на 2001 год

ОТДЕЛ СП0РТИВГЮ2-МА00030Й и 
ОРГАНИЗАЦИОННОЙ РАБОТЫ

76. 05-05 Статистический отчет1 тотско -гн о -
шеско# спортивно4 школы за 2001г. 
с объясните ль но!* запиской /  — У- J

БУХГАЛТЕРИЯ

77. 04- Бухгалтерский отчет / б а ^ н с /  с
приложенияяии за 2001 т . /  Ф -°,
Ф -1-1, Ф -2-2, Ф-5 , ' - 6 , '  - 1 5 /

78. 04-02 Штатное расписание на 2001 г .

О

3

26

1

79 . Смета расходof на содержа иге 
учреждения на 2001 год о



-  2 -

80. 02-05 Статистический отчет-сведения о
численности и заработной плате 
работников по видам деятельности 
за 2001 год /  Ф~1Г~/регион/

В данную опись внесено 10 д е л 
Jfe 71 по Л 80 за 2001 год

О п и с ь  составила :

Наумова Ни кг 
Приказ № 14

1

с

i Васильевна 
от 1 8 .0 2 .2 0 0 3 г .



Мун и цип ал ь ное образовательное 
учреждение дополнительного 
образования детей детско-юношеская 
спортивная школа «Олимпик» 
г. Зверево Ростовской области

I и и лТЧЬ. 
^ V ' Q  ДКИ I// r^O  J-

' ■- \TV  T R f t Q  Q T/TTiEggE

f e w  W p G W

■ P. К. Майорова 
2004г.

для постоянного хранения за 2002 год

№
п/п

индексы Заголовки дел латы Кол-во
листов

ОБЩИИ ОТДЕЛ

81 01-10
Приказы с № 1 по № 51 по основной 

деятельности
04 января - 
26 декабря 28

82 01-18
Протоколы с № 1 по № 4 заседаний 

педагогического совета
30 января - 

07 июня 8

83 02-01
План спортивных мероприятий на 2002 

год
о

84 01-17 Текстовый отчет о работе за 2002 год 9

85 05-02 Учебный план на 2002 год 2
ОТДЕЛ СПОРТИВНО-МАССОВОЙ И 

ОРГАНИЗАЦИОННОЙ РАБОТЫ

86 05-05

Статистический отчет детско- 
юношеской спортивной школы за 
2001 г. с объяснительной запиской 

/Ф-5ФК/

j

БУХГАЛТЕРИЯ

87 04
Бухгалтерский отчет/баланс/с 

приложениями за 2002 год /Ф-1.Ф-2. 
Ф -1 -1 .Ф-2-2.Ф-5.Ф-6.Ф-15/

26

88 04-03 Штатное расписание на 2002 год 1

89 Смета расходов на содержание 
учреждения на 2002 год 2

90 02-05

Статистический отчет-сведения о 
численности и зар.плате работников по 

видам деятельности за 2002 год 
/Ф-1Г- /регион/

1

1

В данную опись внесено 10 /десять/ дел 
с № 81 по № 90 за 2002 год

О п и с ь  составила : 
Зам. директора по АХР

- Т В е  Р Ж *

пешенnew с?1 и
«Oi'itflTST НО SU УЛ 
** ;"ЗГКСП1ЛМ №  'Л* 

Ажиж<»ст,,'и ,лй Ростовской

№.
if

Наумова Нина Васильевна 

Приказ № 14 от 24.02.2004г



Предисловие 
к описям фонда № 11 М У Д О  «Олимпик» 

администрации г.Зверево за 2002г.

В связи с производственной необходимостью в штатном расписании 
произошли изменения, введена должность педагога-психолога.
В результате изменились задачи и функции. Профессиональная деятельность 
педагога-психолога, направлена на сохранение психического, соматического 
и социального благополучия обучающихся в процессе воспитания и 
обучения. Педагог-психолог определяет факторы, препятствующие развитию 
личности обучающихся и принимает меры по оказанию различного вида 
психологической помощи. Оказывает помощь учащимся, родителям и 
педагогическому коллективу в решении конкретных проблем.

Документы приведены в порядок в соответствии с требованиями 
правил работы районных и городских архивов.

В опись 1л 2002 включено -  5 дел.
Опись 1 за 2002 -  10 дел.

Состав документов в полной мере отражает деятельность МУДО «Олимпик». 
Описи составлены в хронологическом порядке по разделам (внутри 
систематизированы по значимости).

Р.К. Майорова



Муниципальное образовательное 
учрежден ие дополн ител ьного 
образования детей детско-юношеская 
спортивная школа «Олимпик» 
г. Звереве Ростовской области

УТВЕРЖДАЮ 
^ ^ V _ “P.K.Майорова

*  Л/ 7 /1  //« 2005 г.

фонд № 11 

ОПИСЬ № I

дел постоянного хранения 

за 2003 год

Название раздела (структурного подразделения организации
№ Индекс Заголовок дела Крайние даты Количество 11римечания
пп дела листов
1 ~> j 4 5 6

ОБЩИН ОТДЕЛ

91 01-04 Приказы № 1-54 директора 
учреждения по основной 
деятельности

04 января - 
25 декабря

31

92 01-12 Протоколы № 1-4 
заседаний педагогического 
совета

30 января 
07 июня

7

93 02-01 План спортивных 
мероприятий на 2003 г.

J

94 04-03 Учебный план на 2003 г. О

95 01-1 1 Отчет о работе за 2003 г.

ОТДЕЛ СПОРТИВНО
МАССОВОЙ И 
ОРГАНИЗАЦИОННОЙ 
РАБОТЫ

О
~

96 02-04 Стати стичес ки й отчет 
(ф. 5ФК) с объяснительной 
запиской за 2003 г.

J



i

h
БУХГАЛТЕРИЯ

\ 97 03-03 Штатное расписание на 1
f 2003 г.

5\ 98 Смета расходов на 2
содержание учреждения
на 2003 г.

( 99 03-04 Бухгалтерский отчет 20
г /баланс/ с приложениями

за 2003 г. /Ф-1.Ф-2, Ф-1-1,
tв Ф-2-2, Ф-5, Ф-6, Ф-15/

I»
> 100 03-01 Статистический отчет- 1

сведения о численности и
¥

t зар.плате работников по
видам деятельности за

f 2003 г. /Ф-1Г-/регион/

В данный раздел описи внесено 10 /десять/ дел
(цифрами и прописью)

с № 91 по № 100, в том числе: 

литерные номера: - нет 

пропущенные номера: - нет 

Опись составила:

Зам. директора по АХР 

Дата 27.04.2005 г.

Наумова Нина Васильевна

У т в е р ж д е н о
решение г? оПК 

КОМИТЕТ ПО .. АЫГСНМ0
APXKDRjJM дел л

Адидахтрадив Ростоюлй 
обаастп

С *- №

СОГЛАСОВАНО

Протокол ЦЭК (ЭК) МОУДОД ДЮС
(наименование

«Олимпик» 
организации)

от 01.04.2005 г. № 1



к описи № 1 документов фонда № 11 МОУДОД ДЮСШ «Олимпик» 
Администрации г.Зверево Ростовской области за 2003 год

Предисловие

В 2003 году изменений в структуре и в штатном расписании не было, в 
результате чего задачи и функции не изменились.

В опись № 1 включены следующие документы:
- приказы по основной деятельности
- протоколы заседаний педагогического совета
- план спортивных мероприятий
- текстовой отчет о работе за 2003 год
- учебный план
- статистический отчет
- бухгалтерский отчет
- штатное расписание
- смета расходов на содержание учреждения
- сведения о численности и заработной плате работников

В опись № 1-Л включены следующие документы:
- приказы по личному составу сотрудников
- расчетно-платежные ведомости
- личные дела уволенных сотрудников
- тарификационные списки тренеров
- приказы по личному составу учащихся

В опись № 1 за 2003 год внесено 10 дел постоянного срока хранения, 
которые в полной мере отражают деятельность ДЮСШ «Олимпик».

Дела в описи внесены по хронологии, внутри описи 
систематизированы по значимости.

Р.К. Майорова



4 :-V

Муниципальное образовательное 
учреждение дополнительного 
образования детей 
Детско-юношеская спортивная школа 
Олимпик» г. Зверево Ростовской области

Фонд № 11

Опись № 1

дел постоянного хранения за 2004год

Утверждаю 
Директор ДЮСШ «Олимпик» _ 

Л а м ' / Р.К. Майорова \

№ Индексы Общий отдел Крайние
даты

Кол-во
листов

примеча?

М 01-10 Приказы №1- 49 директора 10 янв. 49
ДЮСШ «Олимпик» 
по основной деятельности

31 дек.
&

yj <&2 01-18 Протоколы №1-8 заседаний 30 янв.
педагогического совета 07 июля
ДЮСШ «Олимпик»

02-01 Календарный план спортивных 
мероприятий на 2004г. 
ДЮСШ «Олимпик»

Текстовой отчет о работе 
учреждения за 2004г.



04 Годовой бухгалтерский отчет 7
(баланс) с приложениями за 2004г 
Ф-1

8 04-02 Штатное расписание на 2004г ]

109 Смета расходов на содержание
аппарата управления ДЮСШ 
«Олимпик» на 2004г.

/f/fo 02-05 С'татестический отчет - « Сведения I
о численности и зар. плате работников 

по видам деятельности (Ф П-4)

Е$ данный раздел описи внесено_10 ( Десять) дел ед. хр.
с №61 по № 70 в том числе :
литерные номера 
пропущенные номера и  Сл-г

Ответственный за архив зам. директора по АХР Давыдова О.В.
Утверждаю
Протокол ЭПК МОУДОД 
ДЮСШ « Олимпик»
№1 У Т  D C  О О

от 10.02.2006г.



Предисловие

к описям фонда № 11 «Муниципальное учреждение дополнительного 
образования «Олимпик» Администрации г. Зверево 
Ростовской области за 2004г.

В 2004г. изменений в структуре и штатах Муниципального 
образовательного учреждения дополнительного образования дегей 
детско-юношеской спортивной школе (МОУДОДДЮСШ) «Олимпик» не 
было. В результате чего задачи и функции учреждения не изменились.

В опись №1 МОУДОД ДЮСШ «Олимпик» внесены следующие документы:
- приказы по основной деятельности;
- протоколы заседания педагогического совета;
- календарный план спортивных мероприятий;
- текстовый отчёт о работе учреждений;
- годовой учебный план;
- статистический отчет с объяснительной запиской;
- годовой бухгалтерский отчёт(баланса) с приложениями Ф -1:
- штатное расписание;
- смета расходов на содержание аппарата управления;
- статистический отчёт (Ф П-4).

В описи дел постоянного срока хранения внесено 10 ед. хр. в 2004г.

В опись 1-JI за 2004г. внесено 5 дел по личному составу:
- приказы по личному составу;
- расчётно-платёжная ведомости;
- личные карточки уволенных сотрудников;
- тарификационные списки тренеров;
- приказы по личному составу учащихся.

Состав документов в полной мере отражает деятельность МОУДОД 
ДЮСШ «Олимпик» за 2004г.

Дела в описи внесены в хронологическом порядке, внутри >писи 
систематизированы по значимости.



I
I

Муниципальное образовательное 
учреждение дополнительного 
образования детей Детско-юношеская 
спортивная школа «Олимпик» 
г. Зверево Ростовской области

Утверждаю 
Директор МОУДОД 
ДЮСШ «Олимпик» 
<&с2с-сс4~- Р.К. Майорова

2007г.« »

Фонд № 11 
Опись №1
для постоянного хранения за 2005 год

№
п/п индексы Заголовки дел Крайние

даты
Кол-во
листов

Примечание

Ш
01-10 Приказы № 1-54 директора 

спортивной школы по 
основной деятельности 
за 2005г.

3 января-
22

декабря
88

72 01-18 Протоколы № 1-4 заседаний Зсент. 1 1
\ п педагогического совета 

спортивной школы
2004г. - 
23 июня 
2005г.

1 1

75 02-01 Календарный лан 3
//3 спортивных мероприятий 

спортивной школы на 2005г.

7< 01-17 Текстовый отчет о работе 6
н ч учреждения за 2005 год

7V 05-02 Годовой учебный план о
спортивной школы на 2005г.

76!) А 05-05 Статистический отчет
/ / 6 «Отчет детско-юношеской 

спортивной школы с 
объяснительной запиской» 
(Ф №5-ФК) за 2005г.

5

п 04-07 Годовой бухгалтерский отчет
(баланс) с приложениями

29(Ф-0503130, Ф-0503130 С.7, fi f *

Ф-0503121, Ф-0503168,



п 04-02
№

79
Н 9

80 02-05
т

Ф-0503176,0-0503169, 
Ф-0503160) за 2005г.

Штатное расписание 
на 2005г.

Смета расходов на 
содержание аппарата 
управления спортивной 
школы на 2005г.

Статистический отчет 
«Сведения о численности и 
зар.плате работников по 
видам деятельности 
(Ф П-4)за 2005г.__________

В данную опись внесено К) (десять) ед. хр. 
с № № 8^_р том числе:
литерные номера нет
пропущенные номера нет

Ответственный за архив: секретарь -s/I

У т в е р ж д е н о
p c c c e i: .  . ';М Ь П К  

Комитет > лепйЮ
APXi J/L

Адаикистроипи Н стовол й  
оваастн^ „  .

J U £ J £

i

5

Султангалиева А.В. 

Утверждаю
Протокол ЭК МОУДОД 
ДЮСШ «Олимпик»
№1 от 10.09.2007г.



Предисловие

к описи фонда №11 «Муниципального образовательного учреждение 
дополнительного образования детей Детско-юношеской спортивной школе 
«Олимпик» г.Зверево Ростовской области за 2005г.

В 2005г. изменений в структуре и штатах Муниципального 
образовательного учреждения дополнительного образования детей Детско- 
юношеской спортивной школе (МОУДОД ДЮСШ) «Олимпик» не было. В 
результате чего задачи и функции учреждения не изменились.

В опись документов постоянного срока хранения внесены: 
организационно-распорядительные документы, планово-отчетная
документация, смета расходов и штатное расписание спортивной школы на

На дела по личному составу за 2005г. составлена опись 1Л (приказы по 
личному составу и учащихся, расчетно-платежные ведомости, личные дела и 
карточки уволенных сотрудников, тарификационные списки).

Состав документов в полной мере отражает деятельность спортивной 
школы «Олимпик» за 2005г.

В описи дел постоянного срока хранения внесено 10 ед. хр. за 2005г., 
по личному составу -  6 ед. хр.

Дела в описи внесены в хронологическом порядке, внутри описи дела 
систематизированы по значимости.

Документы постоянного срока хранения и по личному составу 
хранятся в Муниципальном образовательном учреждении дополнительного 
образования детей Детско-юношеской спортивной школе «Олимпик», 
расположенного по адресу: 346311 г.Зверево, Ростовской области,
ул. Макаренко, 1 1.

2005г..

Секретарь А.В. Султангалиева



Муниципальное образовательное 
учреждение дополнительного 
образования детей Детско-юношеская 
спортивная школа «Олимпик» 
высшей категории л 
г. Зверево Ростовской области 
Учредитель: Отдел образования 
муниципального образования 
«Город Зверево»

Фонд № 11 
Опись №1
для постоянного хранения за 2006 год

№
п/п индексы Заголовки дел Крайние

даты
Кол-во
листов

Примечание

&-1
Vsj

01-10 Приказы № 1-75 директора 
спортивной школы по 
основной деятельности 
за 2006г.

3 января- 
20 

декабря
120

8> 01-18 Протоколы № 1 - 5 заседаний 
педагогического совета 
спортивной школы

2 сент. 
2005г. - 
2~> июня 
2006г.

16 1

S3
ад

02-01 Календарный план 
спортивных мероприятий 
спортивной школы на 2006г.

3

84-
4М

01-17 Текстовый отчет о работе 
учреждения за 2006 год

6

№
05-02 Годовой учебный план 

спортивной школы на 
2005/2006уч.г.

2

86
U&

05-05 Статистический отчет 
«Огчет детско-юношеской 
спортивной школы с

5

1



объяснительной запиской» 
(Ф №5-ФК) за 2006г.

87\
щ

04-07 Годовой бухгалтерский отчет 
(баланс) с приложениями 
(Ф-0503130, Ф-0503130 С.7, 
Ф-0503121, Ф-0503168, 
Ф-0503176, Ф-0503169, 
Ф-0503160) за 2006г.

\М  Ъ О М

29
) (

№
№

04-02 Штатное расписание 
на 2006г.

ЛJ

№
м

Смета расходов на 
содержание аппарата 
управления спортивной 
школы на 2006г.

2
1
i

9СГ 02-05 Статистический отчет 
«Сведения о численности и 
зар.плате работников по 
видам деятельности»
(Ф П-4)за 2006г.

1

i

_____________I

В данную опись внесено Ш (десять) ед. хр. 
с № 81 по № 90 в том числе:



Предисловие

к описи фонда №11 .«^Муниципального образовательного учреждение 
дополнительного образования детей Детско-юношеской спортивной школе, 
«Олимпик» г.Зверево Ростовской области за 2006г.

U с v1 Vс(.иЛ И- iU> <->Ъ

В 2006г. изменений в структуре и штатах Муниципального 
образовательного учреждения дополнительного образования детей Детско- 
юношеской спортивной школе высшей категории (МОУДОД ДЮСШ) 
«Олимпик» не было. В результате чего задачи и функции учреждения не 
изменились.

В опись документов постоянного срока хранения внесены: 
организационно-распорядительные документы, планово-отчетная
документация, смета расходов и штатное расписание спортивной школы на 
2006г.

На дела по личному составу за 2006г. составлена опись 1JI (приказы по 
личному составу и учащихся, расчетно-платежные ведомости, личные дела и 
карточки уволенных сотрудников, тарификационные списки).

Состав документов в полной мере отражает деятельность спортивной 
школы «Олимпик» за 2006г.

В описи дел постоянного срока хранения внесено 10 ед. хр. за 2006г., 
по личному составу -  6 ед. хр.

Дела в описи внесены в хронологическом порядке, внутри описи дела 
систематизированы по значимости.

Документы постоянного срока хранения и по личному составу 
хранятся в Муниципальном образовательном учреждении дополнительного 
образования детей Детско-юношеской спортивной школе «Олимпик» 
высшей категории, расположенного по адресу: 346311 г.Зверево, Ростовской 
области, ул. Макаренко, 11, доступа к документам посторонним лицам нет.

Секретарь А.В. Султангалиева



Муниципальное образовательное 
учреждение дополнительного 
образования детей Детско-юношеская 
спортивная школа «Олимпик» 
высшей категории 
г. Зверево Ростовской области 
Учредитель: Отдел образования 
муниципального образования 
«Город Зверево»

Утверждаю 
Директор МОУДОД 
ДЮОЛП «Олимпик» 

Овчар Н.В.
» 2009г.«

Фонд №11 
Опись № 1
для постоянного хранения за 2007 год

№
п/п индексы Заголовки дел Крайние

даты
Кол-во
листов

Примечание

131 01-10 Приказы № 1 -87 директора 
спортивной школы по 
основной деятельности 
за 2007г.

8 января- 
29 

декабря
100

ч

132 01-18 Протоколы № 1-5 заседаний 
педагогического совета 
спортивной школы за 
2006/200 7уч. г.

2 сент. 
2006г.- 

27 июня 
2007г.

16

133 02-01 Календарный план 
спортивных мероприятий 
спортивной школы на 2007г.

4

134 01-17 Текстовый отчет о работе 
учреждения за 2007 год

6

: 135 05-02 Годовой учебный план 
спортивной школы на 2007г.

О

136 05-05 Статистический отчет (Ф 
№5~ФК) «Отчет детско- 
юношес ко й с порт ивно й 
школы с объяснительной 
запиской»

5



за 2007г.

137 04-07

138 04-02

140 02-05

Годовой бухгалтерский 
отчет(баланс)с 
приложениями 
(Ф-0503130, Ф-0503130 С.7, 
Ф-0503121, Ф-0503168, 
Ф-0503176, Ф-0503169, 
Ф-0503160) за 2007г.

Штатное расписание 
учреждения на 2007г.

Смета расходов на 
содержание аппарата 
управления спортивной 
школы на 2007г.

Статистический отчет (Ф -1Г- 
(регион) «('ведения о 
численности и заработной 
плате работников по видам 
деятельности» 
за 2007г.

В данную опись внесено j_0 (десять - 
с № 131 по № 140 в том L исле: 
литерные номера нет 
пропущенные номера нет

Ответственный за архив: секретарь

У т б с р ж д е 
решением ЭПК 

КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ
АРХИВНЫМ ДЕЛАМ 

Админ Истры;: и Ропоегкой 
области

*  / а  „  j t  e s . &

ед. хр.

25 f t

3

1

Султангалиева Е.В. 

Утверждаю
Протокол ЭК МО УДОД 
ДЮСШ «Олимпик»
№1 от 01.04.2009г.



А

'j*

Муниципальное образовательное 
учреждение дополнительного 
образования детей Детско-юношеская 
спортивная школа «Олимпик» 
высшей категории 
г. Зверево Ростовской области 
Учредитель: Отдел образования 
муниципального образования 
«Город Зверево»

Директор М О ^Д рД  
jpO Q m  «()jujvfiiW%>
•/ ;чар JftB.

Щ Ь; ■ Ф 1 Ог.
Л Ь \  \ Ч. 1' f J / ■ ' //

Фонд №11 
Опись 1
для постоянного хранения за 2008 год

№
п/п индексы Заголовки дел Крайние

даты
Кол-во
листов

Примечание

141 01-10 Приказы № 1-87 директора 
спортивной школы по 

основной деятельности 
за 2008 г.

9 января- 
30 декабря

126

142 01-18 Протоколы № 1-9 заседаний 
педагогического совета 
спортивной школы за 
2007/2008уч.г.

1 8 сент. 
2007г.- 

20 июня 
2008г.

11

143 02-01 Календарный план 
спортивных мероприятий 
спортивной школы на 2008г.

3

144 01-17 Текстовый отчет о работе 
учреждения за 2008 год

5

145 05-02 Годовой учебный план 
спортивной школы на 2008г.

о

146 05-05 Статистический отчет (Ф 
№5-ФК) «Отчет детско- 
юношеской спортивной

5



I
I школы с объяснительной

запиской»
за 2008г.

147 04-07 Годовой бухгалтерский 
отчет(баланс) с 
приложениями 
(Ф-0503130, Ф-0503130 С.7, 
Ф-0503121, Ф-0503168, 
Ф-0503176, Ф-0503169, 
Ф-0503160) за 2008г.

25 / Г

148 04-02 Штатное расписание 
учреждения на 2008г.

1

149 Смета расходов на 
содержание аппарата 
управления спортивной 
школы на 2008г.

2

150 02-05 Статистический отчет (Ф -1Г- 
(регион) «Сведения о 
численности и заработной 
плате работников по видам 
деятельности» 
за 2008г.

1 J a f  пело

В данную опись внесено К) (десять) ед. хр. 
с №141 по № 150 в том числе: 
литерные номера нет 
пропущенные номера нет

Ответственный за архив: секретарь /

ICO.’»;'

Султангалиева В.В. 

Утверждаю
Протокол Ж  МОУДОД 
ДЮСШ «Олимпик»
№1 от 30.03.201 ()г.



Муниципальное образовательное 
учреждение дополнительного 
образования детей Детско-юношеская 
спортивная школа «Олимпик» 
г. Зверево Ростовской области 
Учредитель: Отдел образования 
муниципального образования 
«Г ород Зверево»

Угаерждцю 
Директор МОУДОД 
Д ЮСШч<Ол и ,vi 11 и к»
. / Ов^ар Н.В.
<Ш »' о  ь  е 2 d  1г.

Фонд № Р-11 
Опись №1
дел постоянного хранения за 2009 гол

3 
>

13
; 

* индексы Заголовки дел Крайние
даты

Кол-во
листов

Примечание

1 .5 ,

1

01-09 Приказы № 1-113 директора 
спортивной школы по 
основной деятельности 
за 2009г.

20 января- 
28 декабря

131

152 01-18 Протоколы № 1 - 5 заседай 11 й 
тренерского совета 
спортивной школы за 
2008/2009> ч г.

29 августа 
2008г.- 

02 гоня 
2009г.

15

153

о1г |О
Календарный план 
с портивно-м ассовы ч 
мероприя г и й сп< >рт и в н о й 
школы на 20091 .

3

154
|

01-16 План работы спорт i b i -ю й  

школы на 2009г. 3

155 

; 15о

03-01 Штатное расписана е 
спортивной школы на 2009г. 
А к ] п ри е м а- передач и 
материальных ионное теп oi 
27.01.2009г.

1

! 157 Смета расходов на 
содержание аппарата 
управления спортивной 
школы на 2009г.

.

О



158 02-04

159 01-17

Статистический отчет (Ф 
№5-ФК) «Отчет детско- 
юношеской спортивной 
школы с объяснительной 
запиской» 
за 2009г.

Отчет о работе спортивной 
школы за 2009 год 8

В данную опись внесено 9( девять) ед.хр. 
с№  151 по № 159 в том числе: 
литерные номера нет 
пропущенные номера нет

Ответственный за архив: секретарь

У т в е р ж д е н о  
решением ЭП К 

КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ 
АРХИВНЫМ ДЕЛАМ 

Алл ИЙ НП [И ш*и Ростовской 
облаав

'Л ___ от ofy ВЦ £i ()

Калугина I . В

•' ^Утверждаю
Протокол )\< МОУДОД 
ДЮСШ «Олимпик»
№1 от 3003.2011 г.



Предисловие
к описи фонда № Р-11 «Муниципального образовательного учреждение 

дополнительного образования,детей Детско-юношеской спортивной школы 
«Олимпик» г. Зверево Ростовской области за 2009г.

В 2009 году согласно приказу отдела образования муниципального 
образования «Город Зверево» № 414-ОД от 29.12.2008г. «О переводе на 
бухгалтерское обслуживание Муниципального образовательною учреждения 
дополнительного образования детей «Дом детского творчества» (МОУ ДОД ДДТ), 
Муниципального образовательного учреждения дополнительного образования 
детей Детско-юношеская спортивная школа «Олимпик» (МОУДОД ДЮСШ 
«Олимпик») в Централизованную бухгалтерию ГорОО г. Зверево» выведены из 
штатного расписания 1 ст. главного бухгалтера, 0.5 ст. кассира. В результате чего 
ведение бухгалтерского, налогового отчета и отчетности, в том числе:

- участие в проведении инвентаризации материальных ценностей;
- сдачу необходимой налоговой, статистической иной отчетности;
- консультации по вопросам бухгалтерского учета, отчетности;
- осуществление бухгалтерских операций по начислению и удержанию 

japLiOO) ной платы;
- осуществление движения и контроль за целевых . пользованием 

бюджетных средств:
- исчисление и своевременность уплаты единого социального налога

с 01.0i .2009г. были переданы на обслуживание Централизованной бухгалтерии 
ГopOO I . Зверево.

На основании Распоряжения заведующего ГорОО № 15 о г 23.12.2008г. «О 
переводе ставок тренеров-преподавателей из МОУ ДОД ДДТ в МОУ ДОД ДЮСШ 
«Олимпик» с 01.01.2009г. введены 2 ставки тренеров-преподавателей по футболу. 
Данная деятельность была утверждена итогами лицензионной экспертизы, на 
которую было получено приложение к лицензии Региональной службы по надзору 
г контролю в сфере образования Ростовской области А № 328034 регистрационный 
номер 304 от 05 ноября 2009i. на право осуществления образовательно)! 
деятельности по новой образовательной программе футбол.

В связи с переводом МОУ ДОД ДЮСШ «Олимпик» в 2009 год\ п.. 
бух) алтерское обслуживание в Централизованную бухгалтерию ГорОО г. Зверево к 
опись № 1 не включены за 2009г.: годовой бухгалтерский отчет (баланс) с 
приложениями и статистический отчет (Ф-1Г- (регион) «Сведения о численности и 
заработной плате работников по видам деятельности» за 2009г.. а лак же в опись :е 
внесены акты проверок финансово-хозяйственной деятельности спортивной школы 
вышестоящими контрольными организациями, т.к. проверок в отчетом  год\ не 
было.

В опись № 1 внесено 9 ед. хр. за 20091 .
Hu 1ела по личному составу за 2009г составлена опись I- (приказы по 

нч'ю\.\ . осаву  и приказы поличном) составу учащихся, личные дела и карточки 
уволенных сотрудников, тарификационные списки). Ежегодное присвоение 
разрядов спортсменам, подготовленных за отчетный год, отражается в приказах но 
жчному составу учащихся.

В опись № 1-JI внесено 5 ед. чр. за 2009г.



Состав документов в полной мере отражает деятельность спортивной школы 
^Олимпик» за 2009г.

Дела в описи внесены в хронологическом порядке, внутри описи дела 
систематизированы по значимости.

Документы постоянного срока хранения и по личному составу хранятся в 
М> ниципальном образовательном учреждении дополнительного образования детей 
Детско-юношеской спортивной школе «Олимпик», расположенного по адресу: 
346311 г. Зверево, Ростовской области, ул. Рижская, 7.

Доступа к документам посторонним лицам нет.

Ответственный за архив: секретарь



Муниципальное бюджетное образовательное 
учреждение дополнительного 
образования дётей Детско-юношеская 
спортивная школа «Олимпик» 
г. Зверево Ростовской области 
Учредитель: Отдел образования 
муниципального образования 
«Город Зверево»

Фонд № Р-11 
Опись №1
дел постоянного хранения за 2010 год

№
п/п индексы Заголовки дел Крайние

даты
Кол-во
листов

Примечание
—  ----

160 01-09 Приказы № 1-132 директора 
спортивной школы по 
основной деятельности.

11 января- 
30 декабря

160 ▼

161 01-18 Протоколы №1- 5 заседаний 
тренерского совета 
спортивной школы

31 августа 
2009г.- 

28 июня 
2010г.

23

162 02-01 Календарный плат: 
спортивно-массовых 
мероприятий спортивной 
школы на 2010г.

•*>3

163 01-16 План работы спортивной 
школы за 2009/2010 уч.г. 8

164 03-01 Штатное расписание 
спортивной школы па 2010г.

2

165 Бюджетная смета 
спортивной школы на 2010г.

9



166 02-04 Статистический отчет (Ф 
№5-ФК) «Отчет детско- 
юношеской спортивной 
школы с объяснительной 
запиской» 
за 2010т.

5

167 01-17 Анализ работы спортивной 
школы за 2010 год 8

В данную опись внесено 8(восем.ь) ед.хр. 
с № 160 по № 167 в том числе: 
литерные номера нет
пропущенные номера нет 

Ответственный за архив: секретарь {м-

Утвер.кдс: .> 
р е ш е н и е м  3<IK 

КОМИТЕТ ПО Vi 1|;Л'1ЛЕНИ!0

И.В.Омельченко 

Утверждаю
Протокол ЭК МБОУ ДОД 
ДЮСШ «Олимпик»
№1 от 15.03.2012г.



Предисловие
к описи фонда № Р-11 «Муниципального образовательного учреждение 

дополнительного образования детей Детско-юношеской спортивной 
школы «Олимпик» г. Зверево Ростовской области за 2010г.

В 2010г. изменений в структуре и штатах Муниципального 
образовательного учреждение дополнительного образования детей Детско- 
юношеской спортивной школы (МОУ ДОД ДЮСШ) «Олимпик» не было. В 
результате чего задачи и функции учреждения не изменились.

В опись № 1 внесено 8 ед. хр. за 2010г.
На дела по личному составу за 2010г. составлена опись 1-л (приказы по 

личному составу и приказы по личному составу учащихся, личные дела и 
карточки уволенных сотрудников, тарификационные списки). Ежегодное 
присвоение разрядов спортсменам, подготовленных за отчетный год, 
отражается в приказах по личному составу учащихся.

В опись № 1-JT внесено 5 ед. хр. за 2010г.
Состав документов в полной мере отражает деятельность спортивной 

школы «Олимпик» за 2010г.
Дела в описи внесены в хронологическом порядке, внутри описи дела 

систематизированы по значимости.
Документы постоянного срока хранения и по личному составу 

хранятся в Муниципальном бюджетном образовательном учреждении 
дополнительного образования детей Детско-юношеской спортивной школе 
«Олимпик», расположенного по адресу: 346311 г. Зверево, Ростовской 
области, ул. Рижская. 7.

Доступа к документам посторонним лицам нет.

Ответственный за архив: секретарь И.В.Омельченко



Предисловие
к описи фонда № Р-I 1 «Муниципального бюджетного образовательного 

учреждение дополнительного образования детей Детско-юношеской 
спортивной школы «Олимпик» г. Зверево Ростовской области за 2011г.

В 2011 году согласно приказу отдела образования муниципального 
образования «Город Зверево» от 18.11.2011 г. № 244-ОД «Об изменении типа 
учреждения» (МОУДОД ДЮСШ «Олимпик») Муниципальное 
образовательное учреждение дополнительного образования детей Детско- 
юношеская спортивная школа «Олимпик» изменено на Муниципальное 
бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования 
детей Детско-юношеская спортивная школа «Олимпик» (сокращенное 
название -  МБОУ ДОД ДЮСШ «Олимпик»).

В опись № 1 внесено 14 ед. хр. за 2011г. (организационно
распорядительная. планово-отчетная документация).

На дела по личному составу за 201 1г. составлена опись 1-Л (приказы 
по личному составу и приказы по личному составу учащихся, личные дела и 
карточки уволенных сотрудников, тарификационные списки). Ежегодное 
присвоение разрядов спортсменам, подготовленных за отчетный год, 
отражается в приказах по личному составу учащихся.

В опись № 1-Л внесено 5 ед. хр. за 2011 г.
Состав документов в полной мере отражает деятельность спортивной 

школы «Олимпик» за 201 1 г.
Дела в описи внесены в хронологическом порядке, внутри описи дела 

систематизированы по значимости.
Документы постоянного срока хранения и по личному составу 

хранятся в Муниципальном бюджетном образовательном учреждении 
дополнительного образования детей Детско-юношеской спортивной школе 
«Олимпик», расположенного по адресу: 346311 Ростовской области,
г. Зверево, ул. Рижская, 7.

Доступа к документам посторонним лицам нет.

Ответственный за архив: секретарь И.В.Омельченко



Муниципальное бюджетное образовательное Утверждаю:
учреждение дополнительного Директор МБОУ ДОД
образования детей Детско-юношеская ДЮСЖ1 «Олимпик»
спортивная школа «Олимпик» Н.В.Овчар
г. Зверево Ростовской области «J r f  v>.- 05_______ 2013 г.
учредитель: отдел образования 
муниципального образования _
«Город Зверево»

Фонд № Р -11 
Опись №1
дел постоянного хранения за 2011 год

№
п/п индексы Заголовки дел Крайние

даты
Кол-во
листов

Примечание

168 01-10 Приказы № 1-128 директора 
спортивной школы по 
основной деятельности.

1 1 января- 
30 декабря

159

169 02-02 Протоколы № 1 -8 заседаний 
тренерского совета 
спортивной школы

25 августа 
2010г.- 

28 июня 
201 1г.

1 1

170 01-23 Публичный доклад 
директора спортивной 
школы по итогам года за 
2011г.

17

171 02-11 План работы спортивной 
школы за 2010/201 1 уч.г.

8

172 Календарный план 
спортивно-массовых 
мероприятий спортивной 
школы на 201 1 г.

*■> ,

173 Базисный учебный план 
спортивной школы на 201 1г.

1



174 Тематические планы - 
графики спортивной школы 
на 2011г.

4

175 План учебно-воспитательной 
работы спортивной школы 
на 2011 г.

13

176
План внутришкольного 
контроля спортивной школы 
на 2011г.

1

177 План работы спортивной 
школы за 2010/2011 уч.г.

8 /%rifirU/CD

178 01-14 Штатное расписание 
спортивной школы на 2011 г.

4

179 Бюджетная смета 
спортивной школы на 2011г.

О

180 05-05 Статистический отчет (Ф 
№5-ФК) «Отчет детско- 
юношеской спортивной 
школы с объяснительной 
запиской» 
за 2011 г.

5

181 02-12

----------------------- -

Анализ работы спортивной 
школы за 2011 год

8

В данную опись внесено 14 (четырнадцать) ед.хр. 
с № 168 по № 181 в том числе: 
литерные номера нет 
пропущенные номера нет

Ответственный за архив: секретарь И.В.Омельченко

У т в е р ж д е н о  
р е ш е н и е м  Э П К

КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ 
АРХИВНЫМ ДЕЛОМ 

РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ 
№ %  от A - (ft Яо/ \

Утверждаю
Протокол ЭК МБОУ ДОД 
ДЮСШ «Олимпи к»
№1 от 25.03.2013г.



Муниципальный архив Администрации г. Зверево
(Название государственного архива')

Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного 
образования детей Детско-юношеская спортивная школа "Олимпик"

г. Зверево Ростовской области_______________________
(Название фонда)

Фонд N Р-11
Опись N 1 (продолж ение)

________ Дел постоянного хранения
(Название описи)

Крайние даты документов 2012



Муниципальное бюджетное образовательное 
учреждение дополнительного 
образования детей Детско-юношеская 
спортивная школа «Олимпик» 
г. Зверево Ростовской области 
Отдела образования 
муниципального образования 
«Город Зверево»

Утверждаю:
Директор МБОУ ДОД 

: ДДОС1^/Ьлимпик» 
т^Н.В.ОвЧар

» >014 г.

Фонд № Р-11
Опись №1 (продолжение)
дел постоянного хранения за 2012 год

№
п/п индексы Заголовки дел Крайние

даты
Кол-во
листов

Примечание

1 2 3 4 5 6

182 01-10 Приказы № 1-121 директора 
спортивной школы по 
основной деятельности.

10 января- 
26 декабря

135

183 02-02 Протоколы №1-8 заседаний 
тренерского совета 
спортивной школы

29 августа 
2011г.- 

30 июня 
2012г.

10

184 01-23 Публичный доклад 
директора спортивной 
школы по итогам года за 
2012г.

17

185 02-11 План работы спортивной 
школы на 2011/2012 уч.г.

7

186 Календарный план 
спортивно-массовых 
мероприятий спортивной 
школы на 2012г.

5

187 Базисный учебный план 
спортивной школы на 2012г.

1



1 9 3 4 5 6
188 Тематические планы - 

графики спортивной школы 
на 2012г.

4

189 План воспитательной работы 
спортивной школы на 2012г.

13

190
План внутришкольного 
контроля спортивной школы 
на 2011у(2012уч.год.

1

191 01-17 Штатное расписание 
спортивной школы на 2012г.

4

192 План финансово
хозяйственной деятельности 
спортивной школы на 2012г.

5

193 02-12 Статистический отчет (Ф 
№5-ФК) «Отчет детско- 
юношеской спортивной 
школы с объяснительной 
запиской» 
за 2012г.

7

194 02-12 Анализ работы спортивной 
школы за 2012 год

8

1

В данную опись внесено 13 (.''^уН^’Ддцать) ед.хр. 
с № 182 по № 194 в том числе: 
литерные номера нет 
пропущенные номера нет

Ответственный за архив: секретарь И.В.Омельченко

У т в е р ж д е н о  ----------1
р е ш е н и е м  Э П К

КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ 
АРХИВНЫМ ДЕЛОМ 

РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ 
№ _ Л  от W  О б  ■ Ж У Ц

Утверждаю
Протокол ЭК МБОУ ДОД 
ДЮСШ «Олимпик»
№1 от 28.03.2014г.



Предисловие
к описи фонда № Р-11 Муниципального бюджетного образовательного 

учреждение дополнительного образования детей Детско-юношеской 
спортивной школы «Олимпик» г. Зверево Ростовской области за 2012г.

В 2012г. изменений в Муниципальном бюджетном образовательном 
учреждение дополнительного образования детей Детско-юношеской
спортивной школы (МБОУ ДОД ДЮСШ) «Олимпик», отдела образования 
муниципального образования «Город Зверево», в структуре и штатах не было. 
В результате чего задачи и функции учреждения не изменились.

Согласно приказу отдела образования муниципального образования 
«Город Зверево» № 414-ОД от 29.12.2008г. «О переводе на бухгалтерское 
обслуживание Муниципального образовательного учреждения 
дополнительного образования детей «Дом детского творчества» (МОУ ДОД 
ДЦТ), Муниципального образовательного учреждения дополнительного 
образования детей Детско-юношеская спортивная школа «Олимпик» 
(МОУДОД ДЮСШ «Олимпик») в Централизованную бухгалтерию ГорОО г. 
Зверево» выведены из штатного расписания 1 ст. главного бухгалтера, 0.5 ст. 
кассира. В результате чего ведение бухгалтерского, налогового отчета и 
отчетности, в том числе:

- участие в проведении инвентаризации материальных ценностей;
- сдачу необходимой налоговой, статистической иной отчетности;
- консультации по вопросам бухгалтерского учета, отчетности:
- осуществление бухгалтерских операций по начислению и удержанию 

заработной платы;
- осуществление движения и контроль за целевым использованием 

бюджетных средств:
- исчисление и своевременность уплаты единого социального налога.

С 01.01,2009г. были переданы на обслуживание Централизованной бухгалтерии 
ГорОО г. Зверево.

В связи с переводом МОУ ДОД ДЮСШ «Олимпик» в 2009 году на 
бухгалтерское обслуживание в Централизованную бухгалтерию ГорОО г. 
Зверево в опись № 1 не включен за 2012г.: годовой бухгалтерский отчет 
(баланс) с приложениями и статистический отчет (Ф-1Г- (регион) «Сведения о 
численности и заработной плате работников по видам деятельности» за 2012г. 
В описи №1 согласно Федеральному закону от 08.05.2010г. №83-Ф3 «О 
внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ в связи с 
совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) 
учреждений», отменена форма «Бюджетная смета спортивной школы» взамен 
внесен «План финансово-хозяйственной деятельности спортивной школы».

В опись № 1 внесено 13 ед. хр. за 2012г. коллегиально
распорядительного, планово-отчетного характера.

Состав документов в полной мере отражает деятельность спортивной 
школы «Олимпик» за 2012г.

Дела в описи внесены в хронологическом порядке, внутри описи дела 
систематизированы по значимости.



На дела по личному составу за 2012г. составлена опись 1-л в которую 
включены приказы по личному составу сотрудников школы и приказы по 
личному составу учащихся, личные дела и карточки (Ф. Т-2) уволенных 
сотрудников, тарификационные списки. Ежегодное присвоение разрядов 
спортсменам, подготовленных за отчетный год, отражается в приказах по 
личному составу учащихся.

В опись № 1-JI внесено 5 ед. хр. за 2012г.
Документы постоянного срока хранения и по личному составу хранятся 

в Муниципальном бюджетном образовательном учреждении дополнительного 
образования детей Детско-юношеской спортивной школе «Олимпик». 
расположенного по адресу: 346311 г. Зверево, Ростовской области, ул. Рижская,
7.

Доступа к документам посторонним лицам нет.

Ответственный за архив: секретарь И.В.Омельченко


